
資料檢索第㇐步
圖書館這麼用
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大綱

你不可不知
• 校園內的圖書館

• 開卡－簽署讀者權

益聲明書

服務及設備介紹
• 身分權益

• 借閱相關

• 空間相關

• 設備：公用電腦、

無線網路、影印／

列印、置物櫃

資源利用介紹
• 圖書館雲端服務平

臺One Search

• 館際合作服務
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南大校區 系圖書館校本部

圖書館家族

總圖書館

人社分館

數學分館

物理分館

化學圖書室

南大分館
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校本部的圖書館
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南大校區圖書館
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簽署讀者權益聲明書

• 瞭解圖書館相關規則，確認電子郵件信箱（建議留學校信箱）

• 確保日後可確實收到圖書館發送之相關通知

• 知道圖書催還制度

• 如借出圖書有人預約，借期將被縮短為14天

• 開啟權限：㇐組圖書館帳號密碼通用

• 借書、預約、續借

• 校外連線使用電子資源

• 使用圖書館空間管理系統借用夜讀區、討論室等
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點選「借還權益啟用」
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點選「開始簽署」
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輸入證號及密碼（詳注意事項）

中英文語系切換
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教職員生：員工編號或學號

其他讀者：圖書館借書證上的條碼號

舊讀者：舊系統密碼的英文字母須大寫

新讀者：預設為身分證號，字母須大寫
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本校規則確認

臺灣聯大讀者專屬權益

＊必填欄位資料務必正確

讀者聯絡資料、讀者權益確認



12

請到填寫的Email信箱收信

點選連結，以開啟借閱權限

成功啟用借還權益後，

信箱會收到「完成簽署」通知信
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資源利用介紹
如何尋找自己要的文獻
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雲端服務平臺One Search檢索範圍

整合查詢

• 本館館藏目錄

• 期刊文章等線上資源

期刊文章

• 已訂購的電子期刊文章

• 免費電子期刊

• 免費電子書

• 網路資源等

館藏目錄

• 本館圖書、期刊、報紙、

視聽資料等

教師指定參考書

• 老師課程指定參考資料

臺灣聯大

館藏查詢暨代借

• 臺灣聯大系統圖書查詢

與代借代還

數位化館藏

• 校史與特藏資料的數位

化資源
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查詢小撇步

布林邏輯
• AND （ ＋ ） 、OR 、 NOT

（－）

（詳細說明請見次頁起）

雙引號
• 搜尋完整字串（緊鄰出現、

順序㇐致）

• 例：

• ”老年糖尿病”

• ”elder diabetes”

切截
• 右切截：如「gene*」，

可查得genes、general、
generation等

• 左切截：如「?gravine」，
可 查 得 含 landgravine 、
margravine等

• 左 右 （ 中 間 ） 切 截 ： 如
「wom?n」，可查得內含
woman、women等
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OR NOTAND

檢索基本概念－布林邏輯

• 檢索結果必須包含所有

檢索詞

• 使用AND可縮小檢索範

圍（交集效果）

• 例）移工 AND 桃園市

• 檢索結果不包含某㇐檢索

詞

• 使用NOT 可篩選檢索範

圍（排除效果）

• 例）墨西哥 NOT 新墨西

哥

• 檢索結果必須出現在任㇐

檢索詞，當檢索詞有多種

拼法或有幾個同義詞時

• 使用OR可擴大檢索範圍

（聯集效果）

• 例）無人機 OR 無人載具
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雲端服務平臺
One Search使用教學

登入Sign in
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登入路徑
電腦版-桌機、筆電等
行動版-手機、平板等
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電腦版

• 請先連至One Search首頁（右上角）登入Sign in

• https://nthu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=8

86UST_NTHU:886UST_NTHU
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電腦版登入畫面

中英文語系切換

修改個人資料、

修改密碼、重設密碼
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行動版

• 請先連至One Search首頁右上角（…）登入SIGN IN
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行動版登入畫面
中英文語系切換

修改個人資料、

修改密碼、重設密碼
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不同身分別帳號與密碼
讀者帳號 範例

學生 輸入學號 學號106998776，即輸入106998776

教職員 輸入員工編號 員工編號A12345，即輸入A12345

其他讀者 輸入圖書館借書證上的
條碼號，” - ”不必輸入 即輸入W9487945

預設密碼 範例

本籍讀者 輸入身分證號，字母須
大寫

身 分 證 號 A123456789 ， 即 輸 入
A123456789

外籍讀者
• 輸入居留證號，字母

須大寫
• 學號末六碼＋生日

學號為106998776，生日為7月31日，
預設密碼為9987760731

• 舊系統既有讀者，已改過密碼者，沿用舊密碼，但字母須大寫
• 也可以使用「忘記密碼」，取得新密碼
• 為了維護個人資料安全，首次登入本系統，請務必立即更改密碼，且

妥善保管
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登入後可以做什麼
• 查詢個人借閱狀況

• 預約、續借、借閱歷史、檢索歷程等

• 通過認證後，使用電子資源
• 須具備有效身分的本校教職員生、交換生、榮譽退休教授等

• 通過認證後，申請臺灣聯大館藏代借
• 須具備有效身分的本校教職員生

• 通過認證後，申請館際文獻複印
• 須具備有效身分的本校教職員生、榮譽退休教授、退休人員、校友借書證

等
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雲端服務平臺
One Search使用教學

基本檢索＆檢索範圍說明
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檢索首頁
開啟新的檢索 個人化功能

進階檢索
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基本檢索

點選放大鏡

展開檢索範圍

選擇檢索範圍
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基本檢索

檢索詞可輸入：書刊名、期刊篇名、作者、ISSN、ISBN等資訊

輸入檢索詞後，再次點選放大鏡進行查詢
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基本檢索

▼查看檢索結果
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檢索範圍說明
整合查詢＝

本館館藏目錄＋期刊文章等線上資源

期刊文章
已訂購的電子期刊文章

免費電子期刊

免費電子書

網路資源等 館藏目錄
本館圖書、期刊、

報紙、視聽資料等
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檢索範圍說明

館藏目錄
本館圖書、期刊、

報紙、視聽資料等
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檢索範圍說明

期刊文章
已訂購的電子期刊文章

免費電子期刊

免費電子書

網路資源等
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雲端服務平臺
One Search使用教學

進階檢索
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進階檢索

點選進階檢索

進入進階檢索後

查詢範圍㇐次展開
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檢索欄位說明Ⅰ

下拉選單可限定查詢：

作者、題名、主題、ISBN等
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檢索欄位說明Ⅱ

檢索的比對方式有三種：

• 任何欄位「字詞不相鄰」劉克襄：可找到

「安靜的遊蕩：劉克襄旅記」、「劉克襄

《裡臺灣》旅行臺灣的現代化反思」

• 任何欄位「字詞相鄰」劉克襄旅記：僅找

到「劉克襄旅記」

• 任何欄位「開頭是」劉克襄：可找到「劉

克襄旅記」、「劉克襄《裡臺灣》旅行臺

灣的現代化反思
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檢索欄位說明Ⅲ

（AND）

（OR）

（NOT）
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新增／刪除檢索欄位

新增／刪除（點選清除鍵）檢索框
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檢索欄位說明Ⅳ

選擇資料類型、語言、年代範圍
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1

23

1、輸入檢索詞

2、點選「檢索」

3、顯示本次查詢的檢索策略



42

雲端服務平臺
One Search使用教學

資源獲取方式
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資源獲取方式
實體書館藏借閱說明
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▼以《天橋上的魔術師》這本書為例

登入本系統，可獲得精確的借閱規則等資訊

實體書館藏
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實體書館藏的取得方式

• 列出所有的館藏地及索書號

• 點選館藏地，可看到相關的館藏資訊

• 列出所有的館藏地及索書號

• 點選館藏地，可看到相關的館藏資訊
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實體書的館藏資訊

▼以此例來說，在南大分館共有3本館藏

登入後的畫面（顯示借期）

登入前的畫面
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實體書的外借中預約

館藏被借出時，登入後可申請預約

清大總圖、人社分館、

南大分館

依身分別而有不同借期
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總圖、人社、南大跨館借取

1 2

• 可申請身分：本校教職員生

• 每人每月5冊，借「仍在館內」的圖書及其附件

• 查詢「書名」並選取「館藏目錄」，登入帳密申請
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總圖、人社、南大跨館借取

3

4 輸入跟

「個人資料與借閱狀況」

相同的帳號密碼
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總圖、人社、南大跨館借取

3 總圖、人社分館、南大分館

4
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資源獲取方式
線上資源查閱方式
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▼以「劉克襄」為檢索詞查得這篇期刊文章

點選進入符合收錄範圍的資源平臺

1
2
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線上館藏資源取得全文

在清大網域內

才能取得全文或連線使用

依卷期資訊取得全文
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雲端服務平臺
One Search使用教學

查詢教師指定參考書
（查閱方式教學）
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查詢教師指定參考書
簡易檢索
進階檢索
取得方式
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簡易檢索

點選放大鏡

展開檢索範圍

2

13

可輸入老師姓名、

課程名稱、

課程代碼
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進階檢索
1

點選進階檢索2

3

4

5
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取得方式

1 2

• 登入後將顯示借閱政策

• 每次借閱時間4小時（20:00後借出，

須於下㇐開館日10:00前歸還）

登入後的畫面
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Google 學術搜尋
若我習慣使用Google搜尋
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Google 學術搜尋

設定本館電子全文連結
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設定本館電子全文連結

2

3

4

1

1、點選「圖書館連結」

2、在搜尋框輸入「清華」

3、勾選與「清華」相關選項

4、點選「儲存」
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Findit@NTHU串聯館藏全文
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館際合作服務
圖書館沒有我要的資料怎麼辦
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館際合作服務

申請學術資源免費

目前由圖書館付費
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館際合作服務
全國館際合作

（NDDS）

• 國內借書及中文文獻複印申

請服務

• 首 次 使 用 須 至 NDDS 頁 面

（https://ndds.stpi.narl.org

.tw/）申請帳號

• 還書：請歸還至參考服務臺，

勿投入自助還書機或還書箱

互換借書證、

臺師大㇐卡通

• 互換借書證：持學生證至總

圖借還書櫃臺申請（超過50

間圖書館）

• 臺師大㇐卡通：線上申請核

准後，憑本人有效證件至臺

師大圖書館借書

館際複印

（Document Delivery）

• 西文文獻複印申請服務

• 在One Search檢索後，點選

「館際複印」申請

• 國外文獻的提供方式改為電

子檔，請在收到email通知後，

登入「我的個人紀錄」下載

檔案

• 國內文獻的提供方式仍為紙

本，請在收到email通知後，

依申請時勾選的館藏地至館

領取
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服務及設備介紹
圖書館好好用
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各身分讀者服務說明
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各身分讀者服務說明
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借閱相關

• 善用雲端服務平臺「個人資料與借閱狀況」，自行續借、修改密碼。

• 逾期還書時，滯還金每冊每天5元，且停止借閱權（500元後停止所

有圖書館使用權）。

• 相關通知均以email送至個人設定信箱，有更新時可通知圖書館或

自行登入雲端服務平臺修改。

• 遺失圖書請先向圖書館掛失，以免逾期滯還金繼續累計。



70

自助借還書

自助借／還書機 自助取書區 預約書／指定參考書
館外還書機（最左），24小時服務，紀錄立即

更新（限還總圖、人社分館、南大分館圖書）
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預約與催還

• 圖書若已被借出，可申請預約。

• 圖書館寄出預約可借通知後3日內，

到館辦理借閱。

• 總圖預約待取圖書開架陳列於1樓

「自助取書區」，由讀者自行靠卡

辦理借閱；其餘分館則陳列於借還

書櫃臺內。

• 光碟片請至借還書櫃臺辦理借閱。
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空間管理系統

• 整合總圖與人社分館研究小間等空間：

夜讀區、電腦共學區座位、討論室、研究小間（大四以上）、

團體視聽室、簡報練習室、語言學習座位等

• 可預約、查詢、刪除（但已報到或過預約開始時間則不能刪除）

• 預約未到將累計記點與停權（30日內累計預約未啟用達3次，即停止空間

預約權30日）

• 研究小間最早2個月前可預約；其餘空間最早14天前可預約

• 讀者自行操作：

• 總圖館內的KIOSK資訊站（僅可預約當日空間）-防疫緣故暫停開放

• 圖書館首頁

• 行動網頁
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第㇐次使用空間管理系統會要求授權

點選「授權」
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使用公用電腦-總圖

• 總圖1-6樓資訊島與書架間

• 提供常用輸入法（含：漢語拼音輸

入法）

• 館藏查詢專用：不需靠卡，無使用

時間限制

• 可上網（座式）：

• 需靠卡（學生證／服務證）

• 每人每部限時使用2小時（10

分鐘前提醒）

• 總圖1～6F資訊島提供掃描器
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使用無線網路

• nthupeap：本校教職員生使用

• 登入校務資訊系統向本校計算

機與通訊中心申請無線網路帳

號密碼，以員工編號、學號為

帳號

• nthu-library 或 nthu-library-

guest：校外讀者使用（本校教

職員生亦可使用）

• 至圖書館無線網路網頁申請帳

號密碼，以手機號碼為帳號

本校教職員生 校外讀者
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使用網路複印機

• 總圖1樓資訊島及各樓影印室備有

網路複印機

• 公用電腦連線使用

• 多元支付：IC卡、行動支付、

信用卡

（支付帳戶餘額若不足以支付當

次應付金額，則不能印出）

• 總圖1、2樓另各提供㇠臺彩色

複印機
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使用智慧型置物櫃

• 總圖2樓及4-6樓、夜讀區設置智慧

型置物櫃供本校學生使用

• 以學生證靠卡，系統自動配給

櫃號，使用時間24小時
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歡迎加入圖書館粉絲專頁

• FB搜尋「國立清華大學圖書館」



國立清華大學圖書館


